图书馆多功能室预约使用申请表
编号：                                   申请日期：      年    月    日
	使用单位
	
	参加人数
	

	使用负责人
	
	联系方式
	

	活动名称
	

	活动内容
	

	申请房间类别
	1、多功能会议室   □        2、视听室 □   
3、非遗大师工作室 □        4、研讨室 □

	使用时间
	自   月   日   时   分 ——到   月   日   时   分

	所需设备
	



	使用单位意见
	
单位负责人（签字）       单位（盖章） 

           年  月   日

	图书信息中心意见
	单位负责人（签字）       单位（盖章） 

           年  月   日

	说明：
1、使用单位须提前3个工作日预约，并加盖单位公章签字。
2、“使用负责人”必须是预约单位的老师或辅导员等。
3、学生进入多功能室须有老师或辅导员到场，维持秩序；严禁使用明火道具。
4、未经同意，请勿调试会议室、影音室多媒体设备。
5、使用单位应保持场地的整洁卫生，活动结束后，使用单位把所用设施还原，清理会场，由管理人员验收。



